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	УТВЕРЖДЕНО

	
	решением городской Думы 

от 27.10.2005 № 141/4-гд


П О Л О Ж Е Н И Е

О Комитете по управлению муниципальным имуществом
Администрации г. Саров

г. Саров Нижегородской области

Общие положения

1. Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации г. Саров (далее – комитет) является органом Администрации г. Саров, созданным для осуществления функций управления и распоряжения муниципальным имуществом  г.Саров, иных возложенных на него функций.

2. Комитет создан решением городского Совета народных депутатов от 06.01.1993 № 57‑м.

3. Комитет наделяется правами юридического лица, действует на основании положений Федерального Закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ  «О некоммерческих организациях» (применительно к учреждениям) и настоящего Положения.

4. Комитет может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

5. Комитет отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам комитета несет муниципальная казна.

6. Вред, причиненный гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий комитета или его должностных лиц, подлежит возмещению за счет муниципальной казны.

7.  Правовую основу деятельности комитета составляют Конституция РФ,  конституционные и федеральные законы Российской Федерации, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, законы Нижегородской области, иные нормативные правовые акты Нижегородской области, Устав города Саров, нормативные правовые акты городской Думы, постановления и распоряжения главы Администрации г. Саров, настоящее Положение.

8. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации г. Саров, городской Думой, государственными и муниципальными организациями города, департаментом государственного имущества и земельных ресурсов Нижегородской области и иными юридическими и физическими лицами.

9. Комитет имеет собственную печать, штампы и бланки со своим наименованием, лицевые счета в органах казначейства и счета в кредитных организациях в порядке, установленном законодательством РФ.

10. Финансирование деятельности Комитета осуществляется за счет средств городского бюджета, предусмотренных сметой на содержание Комитета.

11. Права юридического лица возникают у комитета с момента его регистрации в качестве такового в установленном законом порядке.

12. Юридический адрес: г. Саров Нижегородской области, пр. Ленина, д.20а.

2. Задачи комитета

2.1. Комитет осуществляет учет, управление и распоряжение муниципальным имуществом, включая имущество казны г.Саров, в рамках своей компетенции в соответствии с действующим законодательством, решениями городской Думы о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом и другими нормативными правовыми актами. 

2.2. Основными задачами комитета являются: 

2.2.1. Организация учета и ведение реестра муниципального имущества.

2.2.2. Организация, подготовка и осуществление процедур приватизации муниципального имущества.

2.2.3. Организация, подготовка и осуществление процедур предоставления муниципального имущества в аренду, доверительное управление и безвозмездное пользование, безвозмездной передачи муниципального имущества (дарения), внесения его в качестве залога, внесения в уставные капиталы хозяйственных обществ, совершения мены, а также иного распоряжения муниципальным имуществом.

2.2.4. Организация, подготовка и проведение торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков.

2.2.5. Организационное и методическое обеспечение взаимодействия Администрации города с муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями и иными организациями по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом.

2.2.6. Осуществление функций администратора доходов городского бюджета от использования муниципального имущества в соответствии с действующим бюджетным законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

2.2.7. Разработка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления г.Саров по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

3. Функции комитета

3.1. В соответствии с возложенными задачами комитет осуществляет следующие основные функции:

3.1.1. В области организации учета и ведения реестра муниципального имущества:

3.1.1.1. Организует  в установленном порядке учет муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении муниципальных унитарных предприятий, в оперативном управлении муниципальных учреждений и в составе муниципальной казны г.Саров, и ведет реестр муниципального имущества в соответствии с утвержденным главой Администрации Положением об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества.

3.1.1.2. Организует работу и обеспечивает мероприятия по разграничению объектов федеральной, государственной и муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городской Думы и главы Администрации.

3.1.1.3. Разрабатывает и вносит на утверждение городской Думе перечни объектов, передаваемых в муниципальную собственность и из муниципальной собственности в государственную собственность Российской Федерации и Нижегородской области в связи с разграничением полномочий между органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, а также направляет утвержденные перечни объектов в департамент государственного имущества и земельных ресурсов Нижегородской области для  регистрации в установленном порядке и подготовки распорядительных документов органов государственной власти.

3.1.1.4. Организует работу по приему объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения из государственной собственности в муниципальную собственность.

3.1.1.5. Координирует деятельность структурных подразделений Администрации по вопросам разграничения собственности и иных функций, связанных с управлением муниципальным имуществом.

3.1.1.6. Осуществляет предусмотренные гражданским законодательством полномочия органов местного самоуправления в отношении бесхозяйных вещей, находок.

3.1.1.7. От имени муниципального образования представляет документы для государственной регистрации прав муниципального образования г.Саров на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.1.1.8. Ведет в установленном порядке учет принадлежащих муниципальному образованию акций (долей в уставном капитале) хозяйственных обществ.

3.1.2. В области организации, подготовки и осуществления процедур приватизации муниципального имущества:

3.1.2.1. Организует прием и регистрацию заявок на приватизацию муниципального имущества.

3.1.2.2. Разрабатывает проект прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на очередной год, готовит дополнения и изменения к нему и представляет его на рассмотрение главе Администрации города.

3.1.2.3. Организует выполнение и контролирует реализацию утвержденного городской Думой прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на очередной год. Ежегодно отчитывается о его выполнении перед главой Администрации города и городской Думой, а также направляет информацию об итогах приватизации муниципального имущества за очередной год в департамент государственного имущества и земельных ресурсов Нижегородской области.

3.1.2.4.  Разрабатывает проекты Условий приватизации имущественных комплексов муниципальных предприятий или иных объектов муниципальной собственности и представляет их на рассмотрение главе Администрации города.

3.1.2.5. Организует и осуществляет в процессе приватизации продажу муниципального имущества с исполнением полномочий продавца в объеме, установленном действующим законодательством о приватизации государственного и муниципального имущества и Положением о приватизации муниципального имущества г.Саров, утвержденным городской Думой, заключает договоры купли-продажи объектов приватизации.

3.1.2.6. Проводит работу по преобразованию имущественных комплексов муниципальных унитарных предприятий в процессе их приватизации в открытые акционерные общества.

3.1.2.7. Организует, в случае необходимости, проведение экономической, технической, правовой или другой специальной  экспертизы объектов муниципальной собственности, подлежащих приватизации.

3.1.2.8. Осуществляет учет и контроль исполнения обязательств, взятых на себя покупателями по условиям договоров купли-продажи муниципального имущества.

3.1.2.9. Организует и проводит торги по продаже объектов приватизации.

3.1.3. В области организации, подготовки и осуществления процедур предоставления муниципального имущества в аренду, доверительное управление и безвозмездное пользование, безвозмездной передачи муниципального имущества (дарения), внесения его в качестве залога, внесения в уставные капиталы хозяйственных обществ, совершения мены, а также иного распоряжения муниципальным имуществом:

3.1.3.1. От лица собственника муниципального имущества дает согласие на предоставление в аренду муниципального недвижимого имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления соответственно за муниципальными предприятиями и учреждениями, и выступает в качестве арендодателя имущества муниципальной казны г.Саров.

3.1.3.2. Является организатором проведения торгов по продаже права аренды объектов недвижимого имущества.

3.1.3.3. Готовит необходимые документы Администрации города по передаче муниципального имущества казны г.Саров в безвозмездное пользование, доверительное управление, залог, безвозмездной передачи муниципального имущества, совершения мены, внесения в уставные капиталы хозяйственных обществ а также распоряжению иным способом муниципальным имуществом казны г.Саров в соответствии с действующим законодательством.

3.1.3.4. Готовит необходимые документы Администрации города о даче согласия на безвозмездную передачу муниципального недвижимого имущества казны г.Саров в собственность юридических и физических лиц в соответствии с действующим законодательством.

3.1.3.5. На основании решения об участии муниципального образования г.Саров в хозяйственном обществе производит передачу имущества, имущественных прав в  качестве вклада в уставный капитал, утверждает акты приема-передачи.

3.1.3.6. От имени муниципального образования совершает сделки с объектами муниципальной собственности, сделки по приобретению имущества в собственность г.Саров.

3.1.3.7. Ведет реестр договоров аренды, залога, безвозмездного пользования, доверительного управления, мены, купли-продажи муниципального имущества.

3.1.4. В области организации, подготовки и проведения торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков:

3.1.4.1. Готовит необходимые документы Администрации города о проведении торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков и об утверждении условий конкурсов.

3.1.4.2. Обеспечивает проведение оценки права на заключение договора аренды земельного участка в соответствии с действующим законодательством об оценочной деятельности.

3.1.4.3. Организует подготовку и публикацию в газете «Городской курьер» извещений о проведении торгов, а также в месячный срок с момента проведения торгов информации о результатах торгов.

3.1.4.4. Определяет место, дату, время проведения торгов и подведения их итогов, место, дату, время начала и окончания приема заявок об участии в торгах, место, дату и время определения участников торгов.

3.1.4.5. Выдает необходимые материалы и соответствующие документы претендентам на участие в торгах.

3.1.4.6. Принимает и регистрирует заявки и документы от претендентов.

3.1.4.7. Принимает от претендентов задатки за участие в торгах и возвращает задатки участникам торгов в установленных действующим законодательством случаях и в соответствии с опубликованными в информационном сообщении условиями проведения торгов.

3.1.4.8. Проверяет правильность оформления документов, представленных претендентами.

3.1.4.9. Организует осмотр земельных участков, право аренды которых выставлено на торги.

3.1.4.10. Принимает решения о признании претендентов участниками торгов либо об отказе в допуске к участию в торгах и уведомление претендентов о принятом решении.

3.1.4.11. Определяет победителя торгов.

3.1.4.12. Оформляет и утверждает протоколы о результатах торгов.

3.1.4.13. Объявляет о повторном проведении торгов в случае признания торгов не состоявшимися.

3.1.4.14. В установленных действующим законодательством случаях осуществляет снижение начальной цены продажи права на заключение договора аренды земельного участка без проведения повторной оценки в случае признания торгов не состоявшимися.

3.1.5. В области организационного и методического обеспечения взаимодействия Администрации города с муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями и иными организациями по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом:

3.1.5.1. Готовит необходимые документы Администрации города о даче согласия на совершение муниципальными унитарными предприятиями сделок с муниципальным имуществом, находящимся в их хозяйственном ведении, в соответствии с действующим законодательством (за исключением предоставления его в аренду).

3.1.5.2. От имени собственника муниципального имущества дает согласие на совершение муниципальными унитарными предприятиями сделок, связанных с отчуждением объектов движимого имущества (машин, оборудования, механизмов), находящихся в хозяйственном ведении муниципальных предприятий, на списание муниципальными унитарными предприятиями указанных выше объектов движимого имущества, а муниципальными учреждениями любого движимого имущества, в соответствии с действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами.

3.1.5.3. Готовит необходимые документы Администрации города по передаче муниципального имущества в оперативное управление муниципальных учреждений и в хозяйственное ведение муниципальных унитарных предприятий, а также по изъятию муниципального имущества из оперативного управления муниципальных учреждений и хозяйственного ведения муниципальных унитарных предприятий в соответствии с действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами.

3.1.5.4. Готовит необходимые документы Администрации города по созданию, реорганизации, ликвидации муниципальных предприятий, учреждений, организаций и контролирует их исполнение.

3.1.5.5. Осуществляет передачу объектов муниципальной собственности в хозяйственное ведение, оперативное управление соответственно муниципальным предприятиям, учреждениям.

3.1.5.6. Осуществляет контроль использования и сохранности муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении или оперативном управлении юридических лиц, а также переданного в установленном порядке другим лицам. В случае нарушения установленных правил пользования или распоряжения  муниципальным имуществом со стороны лиц, за которыми оно закреплено или которым оно было передано, принимает меры в соответствии с законодательством.

3.1.5.7. Осуществляет анализ эффективности использования муниципального имущества путем проведения, совместно с другими структурными подразделениями Администрации г.Саров, проверок (ревизий, инвентаризаций) хозяйственной и финансовой  деятельности муниципальных предприятий, учреждений, организаций.

3.1.5.8. Организует подготовку проектов учредительных документов (Уставов, учредительных договоров) муниципальных предприятий и учреждений, изменений и дополнений в их учредительные документы, обеспечивает хранение учредительных документов  муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений города со всеми изменениями и дополнениями к ним.

3.1.5.9. От имени муниципального образования направляет документы в государственный регистрирующий орган при создании, реорганизации, ликвидации, регистрации изменений в учредительных документах юридического лица в соответствии с федеральным законом «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

3.1.6. В области осуществления функций администратора доходов городского бюджета от использования муниципального имущества в соответствии с действующим бюджетным законодательством и решениями городской Думы:

3.1.6.1. Осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по видам доходов бюджета, определенных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

3.1.7. Готовит предложения главе Администрации по вопросам управления находящимися в муниципальной собственности акциями и долями в уставных капиталах хозяйственных обществ. 

3.1.8. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления г.Саров по вопросам определения порядка учета, управления и распоряжения муниципальным имуществом, а также готовит предложения по корректировке и внесению изменений в указанные акты для рассмотрения и принятия их соответствующими органами местного самоуправления.

3.1.9. Осуществляет сотрудничество с организациями и учреждениями других регионов по проблемам приватизации, учета, распоряжения и управления муниципальным имуществом.

3.1.10.  Обеспечивает оценку объектов, принадлежащих г.Саров, в случае вовлечения их в сделку в соответствии с законодательством.

3.1.11. Обеспечивает меры по защите прав собственности муниципального образования г.Саров.

3.1.12. Ведет прием граждан и текущую переписку с предприятиями, учреждениями, организациями, гражданами по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

3.1.13. Готовит информацию для освещения деятельности Комитета в средствах массовой информации.

3.1.14. Ведет бухгалтерскую, статистическую и иные виды отчетности.

3.1.15.  В установленные сроки отчитывается по всем вопросам ведения Комитета перед главой Администрации города.

4. Права комитета

4.1. Комитет имеет право:

· принимать в пределах своей компетенции решения, обязательные к исполнению всеми предприятиями, учреждениями, организациями в той или иной форме владеющими муниципальным имуществом;

· запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений Администрации города, органов местного самоуправления, органов государственной власти, различных учреждений, организаций и предприятий информацию и материалы;

· участвовать в проведении проверок муниципальных предприятий, организаций и учреждений;

· разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Комитета;

· согласовывать правовые акты и документы;

· привлекать для разработки документов и методических материалов предприятия, организации и учреждения, а также отдельных специалистов;

· созывать и проводить в установленном порядке совещания с привлечением представителей подразделений администрации города, различных учреждений, организаций и предприятий по вопросам, отнесенным к компетенции комитета;

· информировать население по вопросам деятельности Комитета.

5. Ответственность комитета

5.1. Комитет несет ответственность за:

· надлежащее исполнение полномочий, возложенных на него настоящим Положением;

· своевременность подготовки проектов решений Администрации по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом;

· целевое использование выделенных в его распоряжение бюджетных средств;

· достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета.

6. Организация работы комитета
6.1. Имущество Комитета составляют закрепленные за ним на праве оперативного управления основные и оборотные средства, денежные средства и иное имущество, отражаемые на его самостоятельном балансе. 

6.2. Структура и штатное расписание комитета утверждаются главой Администрации г.Саров.

6.3. Работники комитета, осуществляющие обязанности по исполнению и обеспечению полномочий комитета как органа Администрации г.Саров и несущие ответственность за исполнение этих обязанностей, являются муниципальными служащими.

6.4. Прием на работу работников комитета на конкурсной основе, заключение, изменение и прекращение трудовых договоров с ними, осуществляет глава Администрации г.Саров.

6.5. Работники комитета подчиняются режиму работы Администрации г. Саров.

6.6. Работники комитета премируются в соответствии с Положением «О премировании лиц, замещающих  муниципальные должности муниципальной службы в г. Саров» и Положением «О премировании работников, замещающих должности, не относящиеся к муниципальным должностям, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности в Администрации г.Саров».
6.7. Комитет возглавляет заместитель главы Администрации, председатель комитета по управлению муниципальным имуществом (далее по тексту – председатель комитета). 

6.8. Председатель комитета осуществляет общее руководство деятельностью комитета на основе единоначалия и несет персональную ответственность за соблюдение законодательства и выполнение возложенных на комитет задач.

6.9. Во время отсутствия председателя комитета его обязанности исполняет заместитель председателя комитета,  или иное, уполномоченное лицо.

6.10. Председатель комитета:

· действует от имени комитета, представляет комитет без доверенности;

· открывает и закрывает в банках расчетные и иные счета комитета, совершает по ним операции, подписывает совместно с главным бухгалтером финансовые документы;

· распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и финансовыми средствами Комитета;

· присутствует на заседаниях городской Думы, совещаниях Администрации города;

· вносит на рассмотрение главы Администрации проекты постановлений и распоряжений главы Администрации по вопросам деятельности комитета;

· дает письменные разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления, касающихся деятельности комитета;

· представляет ежегодный отчет о работе комитета главе Администрации города;

· направляет главному распорядителю бюджетных средств на утверждение смету доходов и расходов на содержание комитета в пределах утвержденных ассигнований, выделяемых комитету из городского бюджета;
· обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;
· утверждает Положения о структурных подразделениях комитета, должностные инструкции работников комитета; 

· принимает решения о поощрении работников комитета, о наложении на них взысканий;

· утверждает графики отпусков работников комитета, направляет их в командировки, принимает решение о предоставлении отпусков работникам;
· организует работу по контролю за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начислению, учету, взысканию платежей, пеней и штрафов по видам доходов бюджета, определенным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;
· принимает решения о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по видам доходов бюджета, определенным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;
· представляет работников комитета при проведении аттестации и квалификационных экзаменов, готовит письменное представление в соответствии с Положением о муниципальной службе в г.Саров;

· издает в пределах своей компетенции приказы, дает указания, подлежащие обязательному исполнению работниками комитета, осуществляет контроль их исполнения, выдает доверенности работникам  комитета на осуществление действий от имени комитета.

7. Реорганизация и ликвидация комитета


7.1. Реорганизация и ликвидация комитета осуществляется в случае изменения структуры Администрации в установленном законом и Уставом г.Саров порядке.

Решение о реорганизации и ликвидации комитета как органа Администрации принимает городская Дума.

Комитет может быть реорганизован и ликвидирован по решению суда в установленных законом случаях.
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