РЕШЕНИЕ

Городской Думы города Сарова от 27.04.2018  № 40/6-гд

«Об утверждении Положения о представительских расходах в органах местного самоуправления города Сарова Нижегородской области»

На основании обращений главы Администрации города Сарова (вх. № 251/01-10 от 13.02.2018, № 699/01-10 от 25.04.2018), в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 25 Устава города Сарова, Городская Дума города Сарова

решила:

1. Утвердить прилагаемое Положение о представительских расходах в органах местного самоуправления города Сарова Нижегородской области.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня размещения на официальном сайте Городской Думы города Сарова.

3. Контроль исполнения настоящего решения осуществляет Глава города Сарова Тихонов А.М.
Глава города Сарова







А. М. Тихонов
Приложение

к решению Городской Думы 

от 27.04.2018 № 40/6-гд

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДА САРОВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о представительских расходах в органах местного самоуправления города Сарова Нижегородской области (далее - Положение) разработано в целях упорядочения использования средств на представительские расходы в органах местного самоуправления города Сарова Нижегородской области (далее - органы местного самоуправления).

1.2. Целями осуществления представительских расходов в органах местного самоуправления являются:

1) обеспечение мероприятий по установлению и укреплению в интересах города Сарова сотрудничества органов местного самоуправления города Сарова с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», межмуниципальными объединениями, другими организациями.

2) формирование взаимовыгодных отношений в интересах города Сарова;

3) решение вопросов местного значения и исполнение государственных полномочий, переданных (передаваемых) органам местного самоуправления, а также решение социальных вопросов, принятых органами местного самоуправления к своему исполнению.

1.3. Представительские расходы - это расходы органов местного самоуправления, осуществляемые в целях, указанных в пункте 1.2 настоящего Положения, и связанные с проведением официальных приемов, рабочих встреч, мероприятий городского значения, мероприятий, посвященных общероссийским датам, траурных мероприятий, а также с участием представителей органов местного самоуправления в мероприятиях организованных органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», межмуниципальными объединениями, другими организациями. 

II. СОСТАВ И ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

2.1. В состав представительских расходов включаются:

1) расходы на оплату питания (завтрак, обед, ужин);

2) расходы на буфетное обслуживание;

3) расходы на культурное обслуживание;

4) расходы на проживание;

5) расходы на оплату труда переводчиков, не состоящих в штате органа местного самоуправления;

6) расходы на приобретение сувениров и подарков;

7) расходы на транспортное обслуживание;

8) расходы на приобретение цветов;

9) расходы на приобретение траурных венков, лент и другой похоронной атрибутики.

2.2. Планирование и расходование средств на представительские расходы, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется по нормам, указанным в разделе 3 настоящего Положения. 

2.3. Представительские расходы осуществляются на основании правового акта соответствующего органа местного самоуправления города Сарова. Правовым актом утверждается программа мероприятия, смета представительских расходов на проведение мероприятия, должностное лицо, ответственное за проведение мероприятия. 

2.4. Для проведения мероприятий, связанных с представительскими расходами в Администрации города Сарова, руководителем структурного подразделения Администрации города Сарова (в том числе органа Администрации), организующего указанные мероприятия, составляется письмо на имя главы Администрации города Сарова с приложением программы проведения мероприятий по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению и сметы по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

2.5. Финансирование представительских расходов осуществляется на текущий финансовый год за счет предусмотренных на указанные цели средств на содержание соответствующего органа местного самоуправления города Сарова: Городской Думы, Администрации города Сарова (органа Администрации).

Раздел III. ПРЕДЕЛЬНЫЕ НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

3.1. Расходы на оплату питания (завтрака, обеда, ужина) на одного человека в сутки - до 3 000 рублей.

3.2. Расходы на буфетное обслуживание (кофе-брейк) на одного человека в сутки – до 300 рублей.

3.3. Расходы на культурное обслуживание, сопровождающего, гида на одного человека в сутки – до 1 000 рублей.

3.4. Расходы на проживание на одного человека в сутки - до 4 000 рублей.

3.5. Расходы на оплату труда переводчиков, не состоящих в штате органов местного самоуправления города Сарова, в час - до 500 рублей.

3.6. Расходы на приобретение сувениров, памятных подарков в расчете на одно физическое, юридическое лицо - до 20 000 рублей.

3.7. Расходы на транспортное обслуживание - по тарифам перевозчика.

3.8. Расходы на приобретение цветов, связанные с торжественными мероприятиями, на одного человека - до 2 500 рублей.

3.9. Расходы на приобретение траурных венков, лент и другой похоронной атрибутики – до 4 000 рублей. 

IV. ПОРЯДОК ОТЧЕТНОСТИ

4.1. В течение пяти рабочих дней после проведения мероприятия лицом, ответственным за проведение мероприятия, составляется отчет о произведенных расходах по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению с приложением к нему первичных оправдательных документов (счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, товарные чеки и другие).

4.2.  Отчет о произведенных расходах представляется в бухгалтерию органа местного самоуправления города Сарова: Городской Думы, Администрации города Сарова (органа Администрации), в течение пяти рабочих дней после проведения мероприятия.

Приложение 1

к Положению о представительских расходах

в органах местного самоуправления

города Сарова Нижегородской области

ПРОГРАММА

ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ

Орган местного самоуправления ______________________________________________

Наименование мероприятия __________________________________________________

Цель проведения (вопросы) __________________________________________________

Дата проведения: с "__" ___________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

Место проведения:__________________________________________________________

Приглашенные лица:

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

             (Ф.И.О.)                           


(должность)

Планируется также присутствие других приглашенных лиц в кол-ве _______ чел.

Со стороны принимающей стороны планируется участие следующих лиц:

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

__________________________________ ________________________________________

             (Ф.И.О.)                                                        (должность)

Планируется также присутствие других приглашенных лиц принимающей стороны в кол-ве _______ чел.

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

Организатор мероприятия           ___________                            ______________

                                                                           Подпись                                    расшифровка подписи

Приложение 2

к Положению о представительских расходах

в органах местного самоуправления

города Сарова Нижегородской области

СМЕТА

представительских расходов 

Наименование мероприятия __________________________________________________

Дата проведения: с "__" ___________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

Место проведения: _________________________________________________________

Приглашенные лица в кол-ве: _____ чел.

Участники принимающей стороны: _____ чел.

	N п/п
	Наименование представительских расходов 

(состав расходов)
	Суммы представительских 

расходов (руб.)
	Ответственный

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	


Организатор мероприятия           ___________                            ______________

                                                                           Подпись                                    расшифровка подписи

Приложение 3

к Положению о представительских расходах

в органах местного самоуправления

города Сарова Нижегородской области

ОТЧЕТ

№ ___ от «___» ____________ ____ г.

о произведенных представительских расходах

___________________________________________________________________________

                                               (орган местного самоуправления)

Наименование мероприятия __________________________________________________

Дата проведения: с "__" ___________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

Место проведения: _________________________________________________________

Отчет о произведенных представительских расходах

	N
	Вид расхода
	Сумма
	Номер подтверждающего документа
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего на сумму
	
	В приложении _____ подтверждающих документов
	


Подпись отчетного лица _______________ /________________/
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